
第一次上傳第一次上傳
電子學位論文就通過電子學位論文就通過

數位論文小組
etds@ncku.edu.tw

Guideline for Theses & Dissertations Submission



就剩最後一哩路了
恭喜您進入學位論文上傳階段! 

接下來，請您跟隨手冊的步驟

完成學位論文上傳程序

魂牽夢縈的畢業證書就在不遠處等著您

Congrats!

Your Diploma is just around the corner

2



01

02

03

04

Outline

製作上傳文件

論文提交

大綱

圖書館離校手續

常見問題
Thesis & Dissertation Submission Frequently Asked Questions

Graduation ProceduresFull-Text File & Orginality Report
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Regulation

電子全文：

請依據教務處公告之「國立成功大學博碩士學位論文

格式規範」撰寫及編排您的學位論文

若是所屬系所有自訂格式規範，則依照系所規範為準

規範

論文上傳系統資料填寫：

請確實依據各欄位的填寫說明，填入與學位論文PDF檔

相符的資料
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https://www.cc.ncku.edu.tw/rule/files/20060000/Read%E5%8D%9A%E7%A2%A9%E5%A3%AB%E5%AD%B8%E4%BD%8D%E8%AB%96%E6%96%87%E6%A0%BC%E5%BC%8F%E8%A6%8F%E7%AF%841100206.pdf
https://www.cc.ncku.edu.tw/rule/files/20060000/Read%E5%8D%9A%E7%A2%A9%E5%A3%AB%E5%AD%B8%E4%BD%8D%E8%AB%96%E6%96%87%E6%A0%BC%E5%BC%8F%E8%A6%8F%E7%AF%841100206.pdf


01
製作上傳文件
Full-Text File & Orginality Report
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依據「國立成功大學博碩士學位論文格式規範」第四條，

封面必須書寫：

1.校名 2.系(所、學位學程)別 3.論文名稱 4.題目中、英名稱

5.研究生姓名 6.指導教授姓名 7.年、月(學位考試通過日期)；

若是所屬系所有自訂格式，請依照系所規範製作

Full-Text PDF File_Cover Page

電子全文檔-封面
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https://www.cc.ncku.edu.tw/rule/files/20060000/Read%E5%8D%9A%E7%A2%A9%E5%A3%AB%E5%AD%B8%E4%BD%8D%E8%AB%96%E6%96%87%E6%A0%BC%E5%BC%8F%E8%A6%8F%E7%AF%841100206.pdf


Full-Text PDF File_Cover Page

①校名

國立成功大學/National Cheng Kung University

②系(所、學位學程)別

請與「學生證」上的系所名稱一致

英文請與「博碩士論文系統」一致(論文上傳    研究生資料

學院   系所)

③論文類別

碩士論文/博士論文

Master’s Thesis/Doctoral Dissertation

④題目中、英名稱

請依據教務處「研究生學位考試網路申請作業」填寫論文題

目，需完全一致(含標點符號)

如需變更「研究生學位考試網路申請作業」資料，請至該網

頁辦理異動申請或洽詢系所協助

電子全文檔-封面 ①
②
③

④

①
②

③
④
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⑤研究生姓名

中文：需與「研究生學位考試網路申請作

業」一致

英文：請與護照相同或使用慣用名(可參

考)外交部「外文姓名中譯英系統」

⑥指導教授姓名

中文：與「研究生學位考試網路申請作

業」一致

英文：請向指導教授確認

⑦年、月(學位考試通過日期)

與「學位考試合格證明」的年、月一致

中文論文請使用民國日期

英文論文請使用西元日期

Full-Text PDF File_Cover Page電子全文檔-封面

⑤
⑥
⑦

⑤
⑥

⑦
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①論文口試委員Committee Members  ②指導教授Advisor

與「研究生學位考試網路申請作業」一致

指導教授、口試委員一定要簽名!!

③系(所)主管Director

是否須經單位主管同意簽名或蓋章，請洽詢系所辦人員

Full-Text PDF File_Defense Certificate

電子全文檔-學位考試合格證明

①

②
③

建議插入方法：

Word     插入     選擇檔案     插入     調整版面(置中/符合A4大小)

PDF     插入     物件     選擇來源     瀏覽     確定     調整版面(置中/大小)

利用圖書館資檢區電腦安裝的UnityPDF軟體合併PDF檔
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以中文撰寫需附上中文摘要、英文延伸摘要

以英文撰寫需附上中文摘要、英文摘要

關鍵字列於摘要後

提醒：英文延伸摘要常見錯誤

Thesis/Dissertation Title：與「研究生學位考試網路申請

作業」英文題目一致(含標點符號)

Author’s Name / Advisor’s Name：與護照同或使用慣用名

先名再姓，名後方不需逗號(Da-Ming Wang)

先姓再名，姓後方需逗號且空一格(Wang, Da-Ming)

Department & College：

系所名：與「研究生學位考試網路申請作業」一致

學院名：請與論文上傳系統一致

Full-Text PDF File_Abstract

電子全文檔-中英文摘要

Department & College 撰寫範例

範例一

Department of Industrial Design, College of Planning and Design

範例二

AI Robotics Master's Degree Program

Miin-Wu School of Computing

詳細規範請見「國立成功大學博碩士學位論文格式規範」後附

「國立成功大學各系(所)博碩士撰寫畢業論文須知補充說明英文

延伸摘要(Extended Abstract)撰寫格式說明」

(800到1200字數，建議字型Times New Roman，其餘請參考說明)
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http://b2c002.web3.ncku.edu.tw/var/file/42/1042/img/730/120429037.pdf


(一)考試合格證明

(二)中英文摘要

(三)誌謝 [非必備] 

(四)目次

(五)表目次 [非必備] 

(六)圖目次 [非必備] 

(七)符號 [非必備] 

(八)主文

(九)參考文獻

(十)附錄 [非必備] 

請依照指導教授、系所規定的學術寫作格式或是「國立成功

大學博碩士學位論文格式規範」撰寫論文主文及參考文獻

Full-Text PDF File_Abstract

電子全文檔-內容次序

論文以中文撰寫者須附英文延伸摘要，

英文延伸摘要需加附於中文摘要之後

請確認目次各項標示頁碼與內文相符

說明

使用經指導教授同意且可以送印的定

稿版本製作PDF檔

請按照封面及(一)至(十)論文內容次

序，整併製作成一個PDF檔案供上傳

使用

請檢查確認頁碼編排正確性，尤其目

次、圖表目次各項頁碼標示是否與主

文頁碼相符
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建議採用以下字體，避免PDF轉檔後文字無法呈現

中文字型：標楷體、細明體、新細明體 

英文字型：Times New Roman

Full-Text PDF File_You can....

電子全文檔-你該做的....

圖片請使用 .gif和 .jpg圖型檔案格式，避免

轉檔時產生錯誤 

請隱蔽主文或附錄個資，

例如：受訪者姓名或個人電子郵件、手機、

市內電話、住址、身分證字號、生日等

詳閱「國立成功大學博碩士學位論文格式規範」 檔案請勿插入浮水印及加上保全，

審核通過後系統會自動處理
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轉檔 

Word→檔案→匯出→建立PDF 

(請勿利用儲存檔案→儲存類型→PDF，此方法無法清除

文件屬性)

編輯(合併、擷取、壓縮) 

PDF-Xchange Editor 下載

PDFSAM Basic 下載

網路上多種PDF壓縮工具可自行評估使用

圖書館1樓資檢區電腦已安裝UnityPDF軟體，提供合併

PDF檔

注意事項

PDF檔案請壓縮在20MB以內

檔名：請勿使用「中文」檔名，檔名中

不可以有全形文字、空格或特殊字元

轉檔後請再次確認目次、圖表目次各項

標示頁碼是否與主文頁碼相符，是否版

面格式跑掉或有產生空白頁的情況

Full-Text PDF File_You can....

電子全文檔-你該做的....
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https://www.pdf-xchange.com/product/downloads
https://pdfsam.org/download-pdfsam-basic/


Full-Text PDF File_Remove Document Properties

電子全文檔-清除文件內容

Tips：WORD轉存PDF如何清除標題、作者等文件內容文字

1. WORD→檔案→資訊→檢查文件 2.勾選「文件摘要與私人資訊」→按下檢查 3.全部移除→關閉→轉存為PDF →
檢查文件屬性為空白
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Tips：如何清除文件屬性的內容文字(iOS系統適用)

1. 檔案→選取「列印」 2.左下方選擇儲存為PDF→
右邊點選「列印」 3.出現以下視窗，即可手動刪除→完成後儲存

Full-Text PDF File_Remove Document Properties

電子全文檔-清除文件內容
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Tips：LaTex文件屬性

請移除這些語法!!!
不然會產生文件屬性~

Full-Text PDF File_Remove Document Properties

電子全文檔-清除文件內容

16



第一頁 第一頁
① ② ③ ②① ③

Originality Report論文比對原創性報告
依據「國立成功大學研究生學位考試細則」第十條， 通過學位考試之研究生，應繳交學位論文紙本、
全文電子檔、經指導教授簽名確認之論文比對原創性報告電子檔(須有完整連續頁)及學位考試成績，於
辦妥離校程序後，教務處始得發予學位證書

中文版範例
最末頁

英文版範例
最末頁
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How can I generate my Originality Report?

原創性報告如何產生?

說明
由「Turnitin論文原創性比對系統」產生

詳細操作說明請見 Turnitin 快速操作指南

，影音教學請至成大育才網：Turnitin教學

使用經指導教授同意且可以送印的定稿版

本產生論文比對原創性報告

圖書館的原創性報告求格式可能與系所不

同，請務必依照圖書館要求格式上傳

原創性報告必須呈現學位論文名稱、研究

生姓名，可以用手寫上去，或是在Turnitin

上傳檔案步驟時，依據右圖操作，原創性

報告即會呈現學位論文名稱以及研究生姓

名
若指導教授使用蓋章的方式，
請加蓋系所戳章
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https://libapp.lib.ncku.edu.tw/libref/Turnitin/turnitin_student_chinese.pdf
https://ge.ncku.edu.tw/mod/eduplayer/view.php?id=21298


Originality Report原創性報告

第一頁：看到「原創性報告 (ORIGINALITY REPORT)」以及
「相似度指數 (SIMILARITY INDEX)」百分比
接續頁：「主要來源 (PRIMARY SOURCES)」需完整提供，
號碼連續
最末頁：看到「排除引述 (Exclude quotes)、排除相符處
(Exclude matches)、排除參考書目(Exclude bibliography)功
能

     功能開啟(on)或關閉(off)請取得指導教授或系所的同意

報告第一頁必備資訊
學位論文名稱：與教務處「研究生學位考試網路
申請作業」一致(含標點符號)

可手寫或由Turnitin上傳步驟產生(見前頁)
研究生姓名：

可手寫或由Turnitin上傳步驟產生(見前頁)
指導教授簽名：

與教務處「研究生學位考試網路申請作業」
一致
一位以上指導教授，每位都需簽名
如指導教授無法親簽，請蓋指導教授私章並
加蓋系所章
共同指導教授不需簽名

檔案

格式

PDF檔，請壓縮在2MB以內
(請善用PDF編輯軟體)

原創性報告

請確實依照以下範例製作原創性報告：
中文版範例：下載
英文版範例：下載

19

https://thesis.lib.ncku.edu.tw/media/download/ccf85c7e-49f9-11ed-ab99-00505681348a.pdf
https://thesis.lib.ncku.edu.tw/media/download/13f1465e-49fa-11ed-8f3e-00505681348a.pdf


論文提交
02

Thesis & Dissertation Submission

20



從學校圖書館網頁登入，或直接連結至網址：

https://thesis.lib.ncku.edu.tw/

輸入成功入口帳密：若忘記帳號/密碼，請洽計網中心 (#61010)

論文上傳至電子學位論文系統並沒有期限限制，如需配合教務處

註冊組(#50132)規定學生畢業期限，請留意教務處畢業離校作業

網頁公告

請至少預留 1星期以上時間，處理論文上傳繳交相關事宜：

論文繳交尖峰期間排隊等待審核的件數每日數百件，每次送

件約需等候3個工作天(從上傳隔日起算)

統計顯示每件審核不通過退件的次數，最多高達7-8次

請確實按照本手冊製作上傳檔案及填寫系統資料，可有效降低審

核不通過機率

Login登入系統
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https://thesis.lib.ncku.edu.tw/login/
https://reg-acad.ncku.edu.tw/p/412-1041-26670.php?Lang=zh-tw


Steps審核流程

書目資料建檔
Create Thesis Profile

上傳全文及原創性報告
Upload Full-text File
and Originality Report

授權
Make

Authorization

送出審核
Submit

列印授權書與
紙本論文

Print
Authorization

Form and
Paper copies

通過
Approve

不通過，退回修正Reject

有七個頁籤
填寫完畢後，按下「儲存，
前往下一步」後可上傳全文
及原創性報告；修改時亦同
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研究生英文姓名請與護照同或使用慣用
名，依格式：【姓(Last Name), 名(First
Name) 】 輸入

拼音轉譯格式舉例：
王大明 Wang, Ta-Ming
(可參考外交部領事事務局「外
文姓名中譯英系統」)

非拼音轉譯格式舉例(中間名or英文
名放前或後都可以)：

Lin, Ruby Mei-Ju
Lin, Mei-Ju Ruby

Author步驟一：研究生資料

有*號為必填欄位

請確實按照網頁上指示輸入資料

Email：請填寫永久E-mail信箱，審
核結果將以E-mail通知，務必正確
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出版年：「學位考試合格證明」的年份，
以西元年著錄(yyyy)

畢業學年度/學期：以「學位考試合格證明」的日期
為判斷依據
例：113學年度第 1 學期(113.08.01-114.01.31)；
113學年度第 2 學期(114.02.01-114.07.31)，以此類
推

Thesis/Dissertation步驟一：論文基本資料
論文名稱(中/英)

與教務處「研究生學位考試網路申請作
業」填報論文題目一致(含標點符號)
如需變更「研究生學位考試網路申請作
業」資料，請洽系所辦人員詢問或至網
頁申請異動
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中英文關鍵字：
一欄填入一項關鍵字，可新增欄位
與電子全文相符、數量一致
若無中文關鍵詞，請填「none」

Thesis/Dissertation步驟一：論文基本資料
語言別：論文撰寫之語言
口試通過日期：「學位考試合格證明」年月日，
以西元年著錄 (yyyy/mm/dd)
論文頁數：請輸入 PDF 的總頁數(非論文最後一頁)

以下非必填
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Advisor步驟一：指導教授

請與指導教授確認其英文姓名拼寫方式，依
格式【姓(Last Name), 名(First Name) 】 輸入

拼音轉譯格式舉例：
王大明 Wang, Ta-Ming
(可參考外交部領事事務局「外文姓
名中譯英系統」)

非拼音轉譯格式舉例(中間名or英文名放
前或後都可以)：

Lin, Ruby Mei-Ju
Lin, Mei-Ju Ruby

與教務處「研究生學位考試網路申請作業」姓名一致

職稱
指導教授：與「研究生學位考試網路申請作業」
一致
共同指導教授：封面若有列共同指導教授，系統
也要鍵入一致的共同指導教授資料若有2位(含)以上指導教授，請點選下方

『+再加一名』新增第2位指導教授姓名
26



請與教務處「研究生學位考試網路申請作

業」口試委員一致

與口試委員確認其英文姓名拼寫方式(非必填)

職稱：指導教授不可以是召集人，不知道可

全部填寫口試委員

Committee Members步驟一：口試委員

一樣可以新增口試委員欄位
27



Abstract步驟一：摘要

與 PDF 檔中英文摘要內容及段落一致
如為英文延伸摘要只須填入 Summary 的
內容
請勿自pdf檔轉貼，請由電子全文Word文件
轉貼以避免出現不正常斷行
此處不列出關鍵字，由論文檔轉貼時記得
要刪除
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Table of Contents步驟一：論文目次

與 PDF 檔目次(Content)內容一致，請仔
細核對
參考文獻頁碼必須列出
刪除多餘的「...」符號
不需要貼上圖、表目次
留意排版，格式要整齊容易閱讀，不要
有不正常斷行、空行或空格
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References步驟一：參考文獻
與 PDF 檔參考文獻數目及排列順序一致
每一筆參考文獻獨立段落，一筆為1行
留意排版，格式要整齊容易閱讀，不要
有不正常斷行、空行或空格

30

最後，記得按「儲存，前往下一步」
才會跳到上傳檔案畫面喔!



31



步驟二：上傳檔案 Upload Fulltext File and Originality Report

請將完成的論文及原創性報告PDF檔上傳至系統
上傳電子全文(≦20MB)&比對報告(≦2MB) PDF 檔：

請點選 “選擇檔案”
瀏覽上傳之檔案是否正確
點選 「儲存，前往下一步」進入下一步驟

電子全文檔請勿加上浮水印，審核通過後系統會自
動加上(再提醒一次，很重要!)
請確認內文或附錄個資均隱藏或刪除(再提醒一次，
很重要!)

32



本校區域網路

校外網際網路
本校電子論文授權

步驟三：授權Make Authorization

1. 依學位授予法第16條之規定，國家圖書館及學校圖書館為論文保存單位，論文以公開為原則，不公開為例外
2. 教育部97年7月23日台高通字第0970140061號函及102年7月3日教育部臺教高(二)字第1020096745號函，學
位論文應提供各界閱覽利用，俾促進學術傳播，若延後公開至多為5年，且應避免永不公開之情況
註：公開年限到期後，如需展延或申請專利，請辦理論文變更申請

本校紙本論文授權

國家圖書館電子論文授權

選擇：
立即公開/延後公開/不公開
延後公開/不公開必須填寫理由

請務必與指導教授充分討論後再進行授權設定!
若審核通過之後再更改授權時間則需要進行論文
變更申請流程，可能加長您的等待時間，請注意~
為促進學術分享與傳播，建議選擇「立即公開」

特別注意！若需要延後公開，則須填寫「國立成功
大學延後公開申請書」交予系所

授權對象：

33

https://law.moj.gov.tw/LawClass/LawSearchContent.aspx?pcode=H0030010&norge=16


步驟三：授權 Make Authorization

34

授權設定完成後，請確認授權日期、原因無誤即可送出



我的論文送去哪?
依學位授予法第16條規定，國家圖書館及學校圖書館為論文保存單位，且論文以公開為原則，不公開為例外

如因申請專利、涉及機密或依法不得提供須暫緩公開，請填「國立成功大學學位論文延後公開申請書」
並附證明文件送繳至系所

35

https://law.moj.gov.tw/LawClass/LawSearchContent.aspx?pcode=H0030010&norge=16
https://reg-acad.ncku.edu.tw/var/file/41/1041/img/2825/delayed_public_release_thesis.pdf


步驟四：送出審核 Submit

確認完成所有步驟後，請記得點選「送出審核」，
圖書館才能收到您的論文審核申請
收到審核未通過信件後，請儘速修改，並再次提交
審核
論文尚未被審核之前可自行取消審核，惟須重新排
隊等待審核(按上傳時間依序審核)
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步驟五：列印授權書與紙本論文 Print Authorization Form and Printed copies

為響應環保，個別授
權書請雙面列印~

收到審核通過通知信後，登入系統下載3張授權
書及論文電子檔(含浮水印及保全)
紙本論文並無特別規定一定要有浮水印，論文
審核通過前，可以送印紙本論文，但請確認論
文資料與規範相符
送國家圖書館典藏之紙本論文欲延後公開，請
洽系所詢問相關流程
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審核請等待3個工作天(上傳隔日起開始計算，
不含周末及國定假日)，將依送件時間依序審核
審核結果以mail通知，請務必填寫正確，若多日
未收到mail，請自行登入系統查看
若非就學、就業、兵役等需求，請勿要求優先
審核，大家時間都很寶貴!若有優審需求請將證
明文件傳至etds@ncku.edu.tw
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03
圖書館離校手續
Graduation Procedures
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論文審核通過後

請確認所有借的書(含本校及他校)均已歸還，繳清圖書
逾期處理費或賠書款

以成功入口帳號密碼登入「畢業生離校手續查詢系統」，
列印「離校手續存查單」，至圖書館辦理離校手續

印製紙本論文+3張授權書(學生及指導教授需簽名)

攜帶離校手續存查單、論文一本以及3張授權書至總圖1F
流通櫃台辦理(每日12-13時午休)

40

離校流程Steps for Graduation Procedures

https://nckustory.ncku.edu.tw/~lou/leave/


紙本論文列印規範

書背請印註校名、系別、題目、作者姓名、學位考試通過學年度
黑白/彩色請自行決定
單面/雙面請自行決定(為響應環保，建議雙面列印)

繳交冊數：規定2本，送本校圖書館及國圖各1本，若系所有規
定請以系所規定為準(國圖部分由系所辦收齊後交註冊組轉送)

學位論文規格：
博士班：精裝本，封面顏色為黑色，字體為白色
碩士班：平裝本上光膜，封面顏色為橘黃色
(CMYK:C0,M40,Y80,K0或RGB:R247,G181,B115)，字體為黑色

41

The Format Guide for Paper Copies
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紙本論文
(碩士平裝上光膜；博士精裝)

3張授權書 離校手續存查單+ +

至流通櫃台
辦理離校！



04
常見問題
Frequently Asked Questions
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常見問題
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Q1：我要出國交換，論文要什麼時候上傳？
A1：論文系統並無期限設定，建議確定要離校時再上傳，因為離校手續單上的證書號碼會不一樣。

Q4：我想在國家圖書館的臺灣博碩士論文知識加值系統找我的論文，但為什麼找不到？
A4：國家圖書館並非一筆一筆轉移論文資料，而是以學期為單位轉至系統中，需等待一段時間。

Q2：口試完才更動論文題目，論文合格證明書是否需要請委員重簽？
A2：請依系所規範處理，若系所無規定，可將已審核通過之學位考試異動申請表置於合格證明書後
方，以呈現異動情形。

Q3：我看不懂退審訊息
A3：退審訊息分3個部分，依下列方式呈現，
#系統/SYSTEM→論文上傳系統資料有誤
#電子全文/full-text→上傳的電子全文PDF檔內容須更正
#原創性報告/Originality Report，請依各項意見修改，再重新上傳。

更多相關資訊：https://cid-acad.ncku.edu.tw/p/404-1042-257232.php?Lang=zh-tw

https://cid-acad.ncku.edu.tw/p/404-1042-257232.php?Lang=zh-tw


常見問題
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Q6：論文審核通過了，有地方要修改，還可以重新上傳嗎？
A6：可以，請填寫「 國立成功大學學位論文授權變更申請書」，詳細流程見下頁。

Q5：離校後可否更改授權日期或者變更論文內容？
A5：可以，請填寫「 國立成功大學學位論文授權變更申請書」，詳細流程見下頁。

Q8：畢業證書、註冊問題
A8：請洽註冊組詢問(06)2757575分機50120。

Q7：如何抽換國家圖書館紙本論文?
A7：

未辦理離校者，請以正確的紙本論文，於辦
理離校流程時繳交至各系所辦。
已辦理離校者，請填寫「國立成功大學學位
論文抽換申請書」後，請依據國家圖書館規
定辦理，須請系所向國圖發函，詳細流程請
洽系辦詢問。

Q9：Turnitin上傳系統、比對問題
A9：請來電(06)2757575分機65780詢問。

https://www.lib.ncku.edu.tw/using/form/Applicationforchange.docx
https://www.lib.ncku.edu.tw/using/form/Applicationforchange.docx
https://reg-acad.ncku.edu.tw/var/file/41/1041/img/2825/replacement_thesisDissertation.pdf
https://reg-acad.ncku.edu.tw/var/file/41/1041/img/2825/replacement_thesisDissertation.pdf


變更申請
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變更申請
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審核通過後，無法重新上傳檔案、
更改，若要變更，請填寫「 國立成
功大學學位論文授權變更申請書」 

更換電子論文全文及修改網頁資料：

請提供修改前後對照表，可自由創
作格式，以下僅提供範例參考

***請按照申請書上文字說明繳交所需資料，加速作業流程***

https://www.lib.ncku.edu.tw/using/form/Applicationforchange.docx
https://www.lib.ncku.edu.tw/using/form/Applicationforchange.docx


Thank you!Thank you!

數位論文小組
etds@ncku.edu.tw
(ver.20241217)


